ETH:zurich

Fachfrau / Fachmann Information und Dokumentation EFZ

Kurse,
Qv

Betriebliche Ausbildung

Uberbetriebliche

Kurse*

Berufsfachschule*

1. Lehrjahr ‘

1. Semester 2. Semester

4 Einfuhrungs- und Projektwoche
¢ Workshop Lernstrategie

Verschiedene Ausbildungsplatze

= Auswihlen, Ubernehmen und Uberpriifen von Medien, Daten
und Unterlagen

= Managen von Daten und Metadaten

= Erhalten, Aufbewahren, Ausscheiden beziehungsweise
Kassieren von Medien, Daten und Unterlagen

= Vermitteln von Information und Kompetenzen

= Recherchieren von Information

UK1 UK 2-3
= Bibliothekarisches = Recordsmanagement
Erschliessen = Archivisches Erschliessen

Unterrichtsschwerpunkte
(2 Tage / Woche)

= Auswihlen, Ubernehmen und Uberpriifen von Medien, Daten
und Unterlagen

= Managen von Daten und Metadaten

= Vermitteln von Information und Kompetenzen

= Recherchieren von Information

= Allgemeinbildender Unterricht

3. Semester 4. Semester

= Auswihlen, Ubernehmen und Uberpriifen von Medien,
Daten und Unterlagen

= Managen von Daten und Metadaten

= Erhalten, Aufbewahren, Ausscheiden beziehungsweise
Kassieren von Medien, Daten und Unterlagen

= Vermitteln von Information und Kompetenzen

= Recherchieren von Information

Interne und externe Praktika

UKk a4 UK 5

= Kundenkontakt; Vermitteln = Projekte in der
von Informationen und Offentlichkeitsarbeit
Kompetenzen

Unterrichtsschwerpunkte
(1 Tag / Woche)

= Auswihlen, Ubernehmen und Uberpriifen von Medien,
Daten und Unterlagen

= Managen von Daten und Metadaten

= Vermitteln von Information und Kompetenzen

= Recherchieren von Information

= Allgemeinbildender Unterricht

Berufsbildung

5. Semester 6. Semester

Laufbahnworkshop
4 Bewerbungsworkshop

Auswihlen, Ubernehmen und Uberpriifen von Medien,
Daten und Unterlagen

Managen von Daten und Metadaten

Erhalten, Aufbewahren, Ausscheiden beziehungsweise
Kassieren von Medien, Daten und Unterlagen
Vermitteln von Information und Kompetenzen
Recherchieren von Information

Interne und externe Praktika

UK 6-7

Trends und Entwicklungen
im Berufsfeld
Codes und Linked Data

Unterrichtsschwerpunkte
(1 Tag / Woche)

Managen von Daten und Metadaten
Vermitteln von Information und Kompetenzen
Recherchieren von Information
Allgemeinbildender Unterricht

Qv ¢




